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DSpace v8 Kullanım Kılavuzu 

Yayın / Öge Gönderim Süreci 

Genel Bakış 
Öğe gönderim süreci, yetkili kullanıcıların meta verileri ve dosyaları (bit akışlarını) kullanarak 
içerikleri saklamasına olanak tanır.  

Öncelikle şu bileşenlerden oluşur: 

1. Öğenin gönderilmesi gereken hedef koleksiyon 
2. Öğeyle ilgili meta verilerin ve veri akışlarının gönderildiği gönderim formu 
3. Gönderim formu aynı zamanda bir öğeye ilişkin Erişim haklarının tanımlanmasına da 

yardımcı olur. 

Öğe Gönderim Süreci 

Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 
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Adım 2: İmleci “+” işaretinin üzerine getirin.       

Adım 3: Öğe ekleme sürecine devam etmek için "Yeni"ye ve ardından "Öğe"ye tıklayın 

 
 

Adım 4: Koleksiyon listesini içeren bir açılır pencere görünecektir. 

Kullanıcı, adını yazarak veya koleksiyon listesini aşağı kaydırarak hedef koleksiyonu 
seçebilir. Daha sonra öğe gönderimini başlatmak için koleksiyona tıklayın. 
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Adım 5: Kullanıcılar hedef koleksiyonu seçtikten sonra öğe gönderim formunu 
göreceklerdir. İlk adım, öğedeki ekleri yüklemektir. DSpace terminolojisinde dosya eki, "bit 
akışı" olarak bilinir. 

Ek(ler)i yüklemek için “Gözat” bağlantısını tıklayın. Kullanıcılar birden fazla dosyayı birlikte 
seçerek veya alanda sürükleyerek yükleyebilir. 

 
Varsa dosyanızı bu alana sürükleyip bırakabilirsiniz ve Gözat (Tara) butonuna tıklayıp seçebilirsiniz. 

 
Aşağıdaki çizimde gösterildiği gibi, dosya yükleme ilerlemesini gösteren bir ilerleme çubuğu 
görünecektir. Ayrıca, başarılı bir dosya yüklemesinden sonra, başarıyı veya başarısızlığı onaylayan bir bilgi 
istemi görünecektir. 

Dosya yüklemesi devam ediyor 
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Dosya yüklemesi işleniyor 

 
Dosya yükleme başarılı 

 
Adım 6: Bit akışı yüklemesinden sonraki adım, meta verileri ekleyerek öğeyi tanımlamaktır. 

“*” ile işaretlenmiş meta veri alanları zorunludur ve kullanıcıların gönderimi zorunlu olarak 
tamamlamak için bu alanlara bilgi doldurması gerekmektedir. Standart gönderim 
formundaki birkaç örnek Yazar, Başlık ve Yayın Tarihi'dir. 

 
 

Zorunlu alanlar değerlere sahip olduğunda, kullanıcılar "Tanımla" sekmesinin sağ üst 
köşesinde Sarıdan yeşile dönen bir uyarı işareti göreceklerdir. Aşağıda tüm zorunlu 
alanlarda değerlerin yer aldığı “Tanımla” bölümünün durumunu gösteren bir çizim 
bulunmaktadır. 
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Adım 7: Kullanıcı, bit akışı (dosya) başlığının yanında görünen İndir, Düzenle, Sil düğmelerine 
tıklayarak bit akışlarını daha fazla güncelleyebilir. 

İndir: Yerel bir makineye bit akışını indirmek için bu düğmeye tıklayın. 

Düzenle: Bu düğmeyi kullanarak bit akışı ayrıntılarını ve erişim haklarını güncelleyin. Daha 
fazla açıklama aşağıda verilmiştir. 

Sil: Bu düğmeye tıklamak, veri akışını gönderim formundan silecektir. 
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Adım 8: Kullanıcılar, bit akışının yanındaki düzenle düğmesine tıklayarak, aşağıda açıklandığı 
gibi bit akışı bilgilerini güncelleyebilir. 

 

Bit akışı başlığını güncelleyin ve eki daha ayrıntılı açıklamak için açıklamalar ekleyin. Lütfen 
her iki işlevi de gösteren aşağıdaki resme bakın. 

 
 

Kullanıcılar, açılır listeden uygun seçeneği seçerek bit akışına yönelik erişim koşullarını 
tanımlayabilir. Bu seçenekler şunlardır: 

• Açık Erişim (openaccess): Bit akışını (dosyayı) herhangi bir kısıtlama olmadan kullanılabilir 
hale getirmek için bu seçeneği seçin. 
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•  Kiralama (lease): Bu seçenek, kullanıcı veri akışını gelecekte belirli bir tarihe kadar 
erişilebilir tutmak istediğinde uygulanabilir. Bit akışı, "Erişim izni ver" seçeneği altında 
tanımlanan tarihten sonra açık erişim içeriği olarak kullanılamayacaktır. 

 
 

• Ambargo (embargo): Kiralamanın aksine ambargo, kullanıcının veri akışı erişimini 
gelecekteki bir tarihe kadar kısıtlı tutmasına olanak tanır. Bu tarih “Erişim izni ver” alanında 
tanımlanır. Bit akışı, bu tarihten sonra kullanıcılara açık erişim içeriği olarak sunulacaktır. 

 

• Yönetici (administrator): Bit akışının erişimi yöneticilerle sınırlı kalırsa bu seçeneği seçin. 
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Adım 9: Son olarak, kullanıcıların öge gönderim lisansını kabul etmek için "Yukarıdaki lisansı 
onaylıyorum" onay kutusunu tıklamaları ve öğe gönderimini tamamlamak için "Ögeyi 
Göndermek için" Tamamla düğmesini tıklamaları gerekir. 

"Yukarıdaki lisansı onaylıyorum" onay kutusu: 
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Öge Gönderim Formundaki Önemli Noktalar 

1.     Dosya yükleme bölümü 

Bu bölüm, kullanıcıların göz atarak veya sürükle ve bırak mekanizmasıyla dosyaları (bit 
akışlarını) yüklemesine olanak tanır. 

 2.     Hedef Koleksiyon 

Öğenin gönderileceği yerdir. 

3.     Genel Meta Veri bölümü 

Kullanıcılar bu bölümde bir öğeye ilişkin genel veya birincil meta verileri tanımlayabilir. 

4.     Ek Meta Veri bölümü 

Bu bölüm kullanıcıların ikincil veya ek meta veriler eklemesine olanak tanır.  

5.     Dosya Veri Akışı Yönetimi 

Bu bölümde kullanıcılar tarafından yüklenen bit akışları dosyalar vardır. Çeşitli seçenekleri 
kullanarak bu bit akışlarını daha ayrıntılı olarak tanımlayabilir veya bunları ek listesinden 
kaldırabilirler. 

6.     Öğe Gönderim Lisansı 

Öğeyi arşive göndermek için kullanıcıların bu bölümdeki lisansı kabul etmesi gerekir. 

7.     Öğe Gönderimini Yönetin 

A.     İptal: Kullanıcı bu düğmeye tıklayarak gönderimi iptal edebilir. İşlem, formda 
doldurulan tüm bilgileri kalıcı olarak silecektir. 

B.     Kaydet: Bu düğme, gönderim formundaki bilgilerin kaydedilmesine yardımcı olur ve 
sürecin kesintiye uğraması durumunda bilgi güncellemesinin sürdürülmesine yardımcı olur. 

C.     Daha Sonra Kaydet: Daha sonra güncellemek için bilgileri MyDSpace bölümüne 
kaydedin. 

D.     Yayınla (Gönder/Tamamla): Gönderimi tamamlamak için bu düğmeye tıklayın. Öğe, 
koleksiyon için tanımlanan iş akışına göre bir sonraki adıma geçecektir. 
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Öğeye Genel Bakışı Düzenle 
 
Durum sekmesi 
 

 
 
Yetkilendirme politikalarını güncelleyin 
Eşlenen koleksiyonları yönetme 
Öğe durumunu güncelle (Geri çekildi/Gizli/Silindi) 
Öğeyi başka bir koleksiyona taşı 

 

Öğe Düzenleme işlemi, yetkili kullanıcıların DSpace'e kaydedilen öğelerin çeşitli özelliklerini düzenlemesine 
olanak tanır. Düzenleme öğesi, her biri Öğe Düzenleme formundaki farklı sekmelerde bulunan aşağıdaki 
amaçlara hizmet eder.  
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Meta 
veri 
sekmesi 

 
Meta veri alanlarını (yani Öğeye eklenen öğeleri) ekleyin veya silin ya da mevcut alanlardaki değerleri 
düzenleyin. Daha fazla ayrıntıya aşağıda bakın.  

İlişkiler 
sekmesi 

 

Diğer öğelerle ilişkileri ekleyin veya silin ya da öğelerle mevcut ilişkiyi düzenleyin. Daha fazla ayrıntıya 
aşağıda bakın.  
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Sürüm 
Geçmişi 
Sekmesi 

 
DSpace'de öğe sürümlerini oluşturun ve yönetin. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Koleksiyonlarla eşlenen öğeleri yönetin 
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Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 
Adım 2: Düzenlemek istediğiniz Öğeye gidin 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelendiği gibi birden fazla yöntemle ulaşabilir: 

1. Bir öğeyi arayın 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atın 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

Öğe başlığının sağ tarafındaki "Düzenle" düğmesini tıklayın. 
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Adım 3: Bölüme geçmek için "Koleksiyon Eşleştiricisi" sekmesine tıklayın.   

 

 
Kullanıcılar Koleksiyon Eşleştiricisi sekmesinde birden fazla işlevi gerçekleştirebilir. Bunlar: 

1. Öğeyle eşlenen mevcut koleksiyonları yönetin 
2. Yeni koleksiyonları Öğeyle eşleyin 
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Eşlenen Koleksiyonları Yönet 
Adım 1: Öğeyle eşlenen mevcut bir koleksiyonu silmek istiyorsanız, koleksiyon adının solundaki onay 
kutusunu tıklayarak seçin. 

 

Koleksiyon seçildiğinde "Seçili koleksiyonlar için öğenin eşlemesini kaldır" düğmesi etkinleşecektir. 
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Adım 2: Seçilen koleksiyon(lar)ın eşlemesini kaldırmak için “Seçili koleksiyonlar için öğe eşlemesini kaldır”a 
tıklayın veya işlemi iptal etmek için “İptal”e tıklayın. 

 
 

 

Koleksiyonun eşlemesinin başarıyla kaldırıldığını onaylayan bir bilgi istemi görünecek ve seçilen koleksiyon 
"Eşlenmiş koleksiyonlara göz at" sekmesindeki listeden kaybolacaktır. 
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Yeni koleksiyonları eşleştirin 
Adım 1: Öğeyle yeni bir koleksiyonu eşlemek için "Yeni koleksiyonları eşle" sekmesine tıklayın. 

 

Adım 2: Bu Öğeyle eşlemek istediğiniz koleksiyonun adını girin ve “Ara” düğmesine tıklayın. 
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Adım 3: Hedef koleksiyonları seçmek için sol taraftaki onay kutusunu tıklayın. Eşlemeyi tamamlamak için 
"Öğeyi seçili koleksiyonlarla eşle" düğmesini tıklayın veya işlemi iptal etmek için "İptal" düğmesini kullanın.  
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Koleksiyon eşlemesini onaylayan bir başarı istemi görünecektir. Seçilen koleksiyon “Eşlenmiş koleksiyonlara 
göz at” sekmesi altında görünecektir. 
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Meta Veri Sürecini Düzenle 
Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

 

Adım 2: Düzenlemek istediğiniz Öğeye gidin 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelendiği gibi birden fazla yöntemle ulaşabilir: 

1. Bir öğe arayın  
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atın 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

Öğe başlığının sağ tarafında görünen “Düzenle” düğmesine tıklayın.  

http://www.selensoft.com.tr/
http://www.selensoft.com/
http://www.unirepos.com/


    
 

 
www.selensoft.com.tr www.selensoft.com www.unirepos.com 

 

 

Adım 3: Meta verileri düzenlemek için “Meta Veriler” sekmesine tıklayın. 

 

 

Adım 4: Kullanıcılar, ekran görüntüsünün ardından listelenen Meta Verileri Düzenle bölümünde birden 
fazla eylem gerçekleştirebilir. 
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1. Ekle: Mevcut Öğeye yeni meta veri öğeleri eklemek için kullanılan düğme. 
2. Meta veri alanları: Alanlar sütunu, meta veri öğesinin "Değer" sütununda görünen değerini gösterir. 
3. Düzenleme: Bu panel, belirli meta veri alanını güncellemek için çeşitli seçenekler içerir. Bunlar 
a. Değeri düzenle – Kullanıcılar mevcut meta veri değerini düzenlemek için bu düğmeye tıklar 
b. Meta veri alanını sil – Meta veri alanını Öğeden silmek için bu düğmeye tıklayın. 
c. Değişiklikleri geri al – Meta veri alanında yapılan değişiklikleri geri almak için bu düğmeye tıklayın. 

Meta veri alanı ekleme 
Adım 1: Bir meta veri alanı eklemek için “Ekle” düğmesine tıklayın. 

 

 

Adım 2: Meta veri öğesinin birkaç karakterini yazdıktan sonra kullanıcılar, girilen değerle eşleşen meta veri 
öğelerini gösteren bir açılır liste göreceklerdir. Kullanıcılar açılır listeden uygun meta veri öğesini seçebilir. 
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Adım 3: Gerekli metadata öğesini seçtikten sonra “Value” alanına metadata değerini, Lang alanına ise dilin 
ISO kodunu girin. Örneğin İngilizce için "en" girin. 

 

 

Adım 4: Alanı güncellemek için aşağıda vurgulandığı gibi “Tamamla” düğmesine tıklayın. 
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Adım 5: Değişiklikleri kaydetmeye devam etmek için “Kaydet” düğmesine veya meta veri alanlarında 
yapılan değişiklikleri iptal etmek için “İptal” düğmesine tıklayın. Aşağıda gösterildiği gibi Meta Veri 
güncellemelerini onaylayan bir başarı istemi görünecektir.  
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Mevcut bir meta veri alanını düzenleyin 
Adım 1: Mevcut bir meta veri alanını düzenlemek için “Düzenle” düğmesine tıklayın. 

 

 

Adım 2: Meta veri alanı öğesini, değerini ve dilini düzenlemek için "Düzenle" düğmesine tıklandıktan sonra 
meta veri alanı düzenlenebilir hale gelir.  

 

 

Adım 3: Güncellemeyi tamamlamak için aşağıdaki ekran görüntüsünde vurgulandığı gibi “Tamamla” 
düğmesine tıklayın. 

http://www.selensoft.com.tr/
http://www.selensoft.com/
http://www.unirepos.com/


    
 

 
www.selensoft.com.tr www.selensoft.com www.unirepos.com 

 

Meta veri alanı, aşağıdaki ekran görüntüsünde gösterildiği gibi meta verilerin başarıyla eklendiğini 
vurgulayacaktır. Meta veri alanının eklenmesini geri almak istiyorsanız geri al düğmesine tıklayın. 

 

 

Adım 4: Değişiklikleri kaydetmeye devam etmek için “Kaydet” düğmesine veya meta veri alanlarında 
yapılan değişiklikleri iptal etmek için “İptal” düğmesine tıklayın. Aşağıda gösterildiği gibi Meta Veri 
güncellemelerini onaylayan bir başarı istemi görünecektir. 
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Mevcut bir meta veri alanını silin 
Adım 1: Meta veri alanı silme işlemini başlatmak için “Sil” düğmesine tıklayın. 

 

 

Adım 2: Silinen meta veri alanı kırmızı renkle vurgulanacaktır.  
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Adım 3: Değişiklikleri kaydetmeye devam etmek için “Kaydet” düğmesine veya meta veri alanlarında yapılan değişiklikleri 
iptal etmek için “İptal” düğmesine tıklayın. Aşağıda gösterildiği gibi Meta Veri güncellemelerini onaylayan bir başarı istemi 
görünecektir. 
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İlişkileri yönetimi 
Varlık ilişkisi, DSpace sürüm 7'de tanıtılan yeni bir kavramdır ve yetkili kullanıcıların, aralarındaki ilişkileri 
tanımlayarak iki veya daha fazla öğeyi mantıksal olarak birbirine bağlamasına yardımcı olur. Birkaç iyi 
örnek, bir makale ile Yazar arasındaki İlişki, bir Dergi ve Dergi Makalesi, Organizasyon Birimi ve birimdeki 
bireyler vb.'dir. 

  

Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

 

Adım 2: Düzenlemek istediğiniz Öğeye gidin 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelenen birden fazla yöntemle ulaşabilirler. 

1. DSpace'in arama işlevlerini kullanarak bir öğeyi bulma 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atarak bir öğeye ulaşma 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

  

Öğe başlığının sağ tarafında görünen “Düzenle” düğmesine tıklayın. 
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Adım 3: “İlişkiler” sekmesine tıklayın. 
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Diğer öğelerle İlişkiler Ekle 
 

Adım 1: Her bir ilişki türünün altındaki Öğeleri eşlemek için ilişki türünün yanındaki "Ekle" düğmesine 
tıklayın. Örneğin, bir öğeyi ilgili yayın olarak eklemek için Yayınlar'ın yanındaki "Ekle" düğmesini tıklayın. 

 

 

Adım 2: Filtreler ve Arama işlevlerini kullanarak eklenecek hedef öğeleri belirleyin. İşlemin gelişmiş arama 
işlemiyle aynı olduğunu lütfen unutmayın. 

 

 

Adım 3: İlişki için bunları seçmek üzere her Öğenin sol tarafında görünen onay kutularına tıklayın. 
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Adım 4: Ekranı aşağıya doğru kaydırın ve işlemi tamamlamak için “Kaydet” düğmesine tıklayın. 

 

Uygulama, kullanıcıları kaynak öğenin ilişki sekmesine yönlendirecek ve kolay tanımlama için yeni eklenen 
öğeleri vurgulayacaktır. 
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Adım 5: Seçilen ilişki türü altında öğe eklemeyi onaylamak için “Kaydet” düğmesine tıklayın veya eklemeyi 
geri almak için “Sil” düğmesine tıklayın. 

 

Kullanıcılar, seçilen ilişki türü altındaki öğelerin başarılı bir şekilde eşlendiğini onaylayan bir bilgi istemi 
görecektir. 
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Bir İlişkiyi Sil 
Adım 1: Bir bit akışı görünen “sil” düğmesine tıklayın ve bit akışının sırasını değiştirmek için onu paketteki 
başka bir bit akışının (veya akışlarının) üstüne veya altına sürükleyin. 

  

 

Adım 2: İstemde seçilen Öğeyle ilgili öğeleri gösteren bir bilgi istemi görünecektir. Öğelerin yanında 
görünen onay kutusunu tıklayın. Daha iyi anlamak için lütfen aşağıdaki ekran görüntülerine bakın. 

 

 

Seçilen Öğeyle ilgili öğelerin listesi. 
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Öğeden önce vurgulanan onay kutusuna tıklayın 

  

Adım 3: Seçim işlemini tamamlamak ve kaynak öğenin İlişkiler sekmesine geri dönmek için “Kaydet” 
düğmesine tıklayın. 

 

 

 

Adım 4: Seçilen ilişki türü altında silme işlemini onaylamak için “Kaydet” düğmesine tıklayın veya işlemi geri 
almak için “Sil” düğmesine tıklayın. Kullanıcılar, seçilen ilişki türü altındaki öğelerin başarıyla silindiğini 
onaylayan bir istem görecektir. 
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Öğeyi özel yapmak 
Adım 1: DSpace kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

 

2. Adım:  Düzenlemek istediğiniz öğeye gidin 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelendiği gibi birden fazla yöntemle ulaşabilir: 

1. Bir öğeyi arayın 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atın 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

Öğe başlığının sağ tarafında görünen “Düzenle” düğmesine tıklayın.  
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Adım 3: Seçilen Öğeyi özel yapmak için “Durum” sekmesi altındaki “Özel yap” düğmesine tıklayın. 
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Adım 4: Seçilen Öğeyi özel yapmak için “Özel Yap” düğmesine tıklayın veya işlemi iptal etmek için “İptal” 
düğmesine tıklayın. 

 

 

Adım 5: Aşağıda gösterildiği gibi Öğenin gizli olduğunu onaylayan bir başarı istemi göreceksiniz. 
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Adım 6: Öğenin “Özel” etiketiyle görüneceğini fark edeceksiniz. 
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Bir öğeyi taşımak 
Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

  

2. Adım: Düzenlemek istediğiniz öğeye gidin 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelendiği gibi birden fazla yöntemle ulaşabilir: 

1. Bir öğeyi arayın 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atın 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

Öğe başlığının sağ tarafında görünen “Düzenle” düğmesine tıklayın. 
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Adım 3: “Durum” sekmesine tıklayın ve “Taşı” düğmesine tıklayın. 

 

 

  

4. Adım: Öğeyi Taşı sayfasını anlama 
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 Koleksiyon adını girme alanı: Öğeyi taşımak için hedef koleksiyon adını girin veya aşağıdaki adımda 
gösterildiği gibi açılır listeden koleksiyonu seçin. 

1. Politikaları devral: Öğenin politikalarını koleksiyonun politikalarına göre güncellemek için bu onay 
kutusuna tıklayın. 

2. Taşı: İşlemi tamamlamak için “Taşı” butonuna tıklayın. 
3. İptal: İşlemi iptal etmek için “İptal” butonuna tıklayın. 

 

 

 

Adım 5: Koleksiyon adına tıklayın ve öğeyi taşımak için hedef koleksiyon adını yazın veya uygun koleksiyonu 
tanımlamak için koleksiyon listesini kaydırın. 
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Adım 6: Hedef koleksiyonu seçtikten sonra “Taşı” butonuna tıklayın. 
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Adım 7: İşlem tamamlandıktan sonra öğe hedef koleksiyona taşınacaktır. 

 

 

Ögeyi önceki durumuna getir 
 
Adım 1: DSpace kimlik bilgilerini kullanarak giriş yapın 

 

2. Adım: Kullanıcılar düzenlemek istedikleri öğeye gidebilirler 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelenen birden fazla yöntemle ulaşabilirler. 

1. DSpace'in arama işlevlerini kullanarak bir öğeyi bulma 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atarak bir öğe alma 
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3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

 Öğe başlığının sağ tarafındaki "Düzenle" düğmesine tıklayın.  

 

Adım 3: Öğeyi arşive geri yüklemek için "Durum" sekmesi altındaki "Yeniden Etkinleştir" düğmesine 
tıklayın. 
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Adım 4: Öğeyi eski durumuna getirmek için "Geri Yükle" düğmesine tıklayın veya işlemi iptal etmek için 
"İptal" düğmesine tıklayın. 
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Adım 5: Kullanıcılar, aşağıda gösterildiği gibi öğenin yeniden etkinleştirildiğini onaylayan bir başarı istemi 
görecektir. 
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Adım 6: Kullanıcılar, daha önce öğenin üstünde görünen "Geri çekildi" etiketinin artık görünmediğini fark 
edeceklerdir.  

 

 

Versiyonlama 
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DSpace, sürüm oluşturma ve sürüm yönetimi işlevselliği sağlar. Bu işlevsellik, yetkili kullanıcıların bir öğenin 
birden fazla sürümünü oluşturmasına ve iki sürüm arasındaki farkları takip ederken meta verilerdeki ve 
ekindeki değişiklikleri yönetmesine olanak tanır. Kullanıcılar ayrıca önceki sürüme geri dönebilirler. 

Kitle 
İçerik Gönderenler 

Topluluk Yöneticileri 

Sistem Yöneticileri 

Bir sürüm oluştur 
Adım 1: DSpace kimlik bilgilerini kullanarak giriş yapın 

 

 

Adım 2: Kullanıcılar bir sürüm oluşturmak için bir öğeye aşağıda listelenen çeşitli yöntemlerle ulaşabilirler. 

1. DSpace'in arama işlevlerini kullanarak bir öğeyi bulma 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atarak bir öğeye ulaşma 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

  

Adım 3: Kullanıcılar, aşağıda vurgulanan öğe ayrıntı sayfasında "Sürüm Oluştur" düğmesini 
göreceklerdir. Bir öğenin yeni bir sürümünü oluşturmak için buna tıklayın. 
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Adım 4: “Sürüm Oluştur” düğmesine tıkladıktan sonra kullanıcılar, yeni sürümün özetini isteyen bir bilgi 
istemi görecektir. Lütfen kullanıcıların en son sürümde yapacağı değişikliklerin bir özetini girin. 

Daha sonra bu özet, daha geniş kullanıcı grubuna ve denetçilere yardımcı olacak şekilde sürümde yapılan 
değişikliklerin izlenmesinde önemli bir rol oynar. 

 

  

Adım 5: Kullanıcılar, aşağıda gösterildiği gibi yeni bir sürüm oluşturmayı onaylayan bir başarı istemi görecektir. Öğe 
gönderim sürecine benzer bir sayfa, öğenin mevcut meta verileri ve ekleriyle birlikte düzenlenebilir modda görünecektir. 
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Adım 6: Kullanıcılar, bu sayfadaki gerekli meta verileri ve ekleri, öğe gönderme sürecinde yaptıkları gibi 
güncelleyebilirler. 

  
Birkaç önemli gerçek 

• Kullanıcılar sürüm güncelleme işlemi sırasında güncelleyebilir ve yeni meta veriler ekleyebilir 
• Meta veriler gibi, mevcut ekleri güncelleyerek/kaldırarak ve yenilerini ekleyerek ekleri de 

güncelleyebilirsiniz. 
• En son sürüme yeni bir koleksiyon atamak mümkündür. Ancak eski sürümün depolama konumunu 

değiştirmez. 
• En son sürümün saklanması gereken koleksiyona onay iş akışlarının atandığını varsayalım. Gerekli onayların 

ardından en yeni sürüm yayınlanacaktır. 
• Kullanıcılar güncellemeler sırasında taslak sürümü kaydedebilir ve daha sonra tamamlamak üzere çalışma 

alanlarından alabilirler.  

 

http://www.selensoft.com.tr/
http://www.selensoft.com/
http://www.unirepos.com/


    
 

 
www.selensoft.com.tr www.selensoft.com www.unirepos.com 

 

http://www.selensoft.com.tr/
http://www.selensoft.com/
http://www.unirepos.com/


    
 

 
www.selensoft.com.tr www.selensoft.com www.unirepos.com 

Adım 7: Sürüm oluşturma işlemini tamamlamak için “Para Yatır” butonuna tıklayın. Kullanıcılar, sürüm 
oluşturma sırasında "Para Yatır" düğmesini tıklamanın yanı sıra aşağıdaki eylemleri de gerçekleştirebilir: 

• At: Sürüm oluşturma işlemini iptal etmek için bu düğmeye tıklayın. 
• Kaydet: Güncellemeleri aralıklı olarak kaydetmeye devam edin ve sürüm ayrıntılarını güncellemeye devam 

edin. 
• Daha sonra kullanmak üzere kaydet: İlerlemeyi kaydedin ve sürüm oluşturmayı tamamlamak için öğeyi 

daha sonra çalışma alanından alın. 

 Yukarıda belirtildiği gibi, hedef koleksiyona onay iş akışı atanmışsa en son sürüm, kabul için onay rolüne 
sahip kullanıcılara görünecektir. Ancak koleksiyonda herhangi bir iş akışı ayarlanmadıysa yeni sürüm genel 
erişim için yayınlanacaktır. 

Öğenin sürümlerine erişin 

Adım 1: Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelenen çeşitli yöntemlerle ulaşabilirler. 

1. DSpace'in arama işlevlerini kullanarak bir öğeyi bulma 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atarak bir öğeye ulaşma 

  

Adım 2: Kullanıcılar, aşağıda gösterildiği gibi sürüm geçmişini görmek için öğe ayrıntıları sayfasını aşağı 
kaydırabilirler. Sürüm geçmişi tablosu aşağıdaki ayrıntıları gösterir: 

• Sürüm: Öğenin sürüm numarası. Şekil, seçilen sürümün yanında * işaretinin bulunduğunu göstermektedir. 
• Tarih: Sunucuya göre sürüm oluşturma tarihi ve saati. 
• Özet: Sürüm oluşturma sırasında kullanıcı tarafından eklenen özet. 
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Adım 3: Öğe ayrıntıları sayfası en son sürümdeki bilgileri gösterir. Kullanıcılar görmek için önceki sürüm 
kimliğini tıklayabilir. 

  
Sürüm oluşturucu için ek bilgiler 

Yukarıdaki ayrıntılara ek olarak sürümü oluşturan kişi, sürüm oluşturmaya ilişkin aşağıdaki bilgileri 
görecektir. 

• Onay iş akışındaki sürüm: Bir sürüm, onay beklendiği için yayından kaldırılmışsa bu sürümlerin yanında “İş 
Akışı Öğesi” etiketi görünecektir. Bu sürümler tüm kullanıcılar tarafından görülemez. 

• En son sürüm hakkında uyarı: Bir uyarı, sayfanın en yeni sürüm olmadığını doğrular ve sayfanın en üstünde 
en yeni sürüme giden bir bağlantı görünür. 
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Ögeyi Depodan Geri Çekme 
 
1. Adım: DSpace kimlik bilgilerini kullanarak giriş yapın 

2. Adım: Kullanıcılar düzenlemek istedikleri öğeye gidebilirler 

Kullanıcılar bir öğeye aşağıda listelenen birden fazla yöntemle ulaşabilirler. 

1. DSpace'in arama işlevlerini kullanarak bir öğeyi bulma 
2. Topluluklara ve koleksiyonlara göz atarak bir öğeye ulaşma 
3. Düzenle > Öğe'deki Yönetim bölümünde bir öğeyi bulma 

Öğe başlığının sağ tarafındaki "Düzenle" düğmesine tıklayın.  

 

Adım 3: Öğeyi arşivden çekmek için “Durum” sekmesi altındaki “Geri Çek” butonuna tıklayın. 
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Adım 4: Öğeyi geri çekmek için “Geri Çek” düğmesine veya işlemi iptal etmek için “İptal” düğmesine 
tıklayın. 
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Adım 5: Kullanıcılar, aşağıda gösterildiği gibi, öğenin geri çekilmesini onaylayan bir başarı istemi görecektir. 
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Adım 6: Kullanıcılar, öğenin "Geri Çekildi" etiketiyle görüneceğini fark edeceklerdir. 
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Koleksiyon Oluştur 
Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

 

Adım 2: İmlecinizi “+” işaretinin üzerine getirin 

 

 

 

 

 

 

 

 

Adım 3: Koleksiyon oluşturma işlemine devam etmek için “Yeni”ye ve ardından “Koleksiyon”a tıklayın. 
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Adım 4: Toplulukların listesini gösteren bir açılır pencere görünecektir. Bu koleksiyonu eklemek istediğiniz 
arama alanına topluluğun adını yazın. Topluluğun adının birkaç harfini yazdığınızda, bu harflerin veya 
kelimelerin bulunduğu toplulukların bir listesi görünecektir. Koleksiyon oluşturmayı başlatmak için topluluk 
adına tıklayın. 
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Adım 5: Uygulama, koleksiyonla ilgili bilgileri doldurmak için kullanıcıyı koleksiyon oluşturma formuna 
yönlendirecektir. Lütfen bu formun açıklamasını aşağıda bulabilirsiniz. 
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1. Koleksiyon logosu  – Kullanıcının koleksiyonun logosu olarak eklemek istediği resim dosyasını seçmek 
için 'gözat' bağlantısını tıklayın. Depo genelinde logonun aynı boyutlarının korunması tavsiye edilir. 

2. Ad  – Koleksiyonun adını buraya girin. Zorunlu bir alandır ve '*' ile işaretlenmiştir. 
3. Giriş metni (HTML)  – Kullanıcılar bu koleksiyonda saklanan içeriklere genel bir bakış sağlayan giriş metni 

girebilir. Metni biçimlendirmek veya düz metin içeriğini girmeye devam etmek için HTML etiketleri 
kullanılabilir. 

4. Kısa Açıklama  – Bu alanda, topluluk ana sayfasında koleksiyon adıyla birlikte görünen koleksiyonun tek 
satırlık bir açıklaması bulunabilir. 

5. Telif hakkı metni (HTML)  – Kullanıcılar telif haklarıyla ilgili bilgileri buraya girebilir. (HTML) ile işaretlenen 
alanlar, HTML etiketlerine dayalı biçimlendirmeyi destekler. 

6. Yeni (HTML)  – Bu koleksiyonla ilgili haberleri girin. Kullanıcılar düzenli olarak koleksiyonu düzenle 
aracılığıyla bu bölüme giderek bunu güncelleyebilirler. 
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7. Lisans  – Lisansla ilgili bilgileri buraya ekleyin. 
8. Varlık Türü – Koleksiyona yüklenmesi gereken açılır menüden Varlık seçeneğini seçin. 
9. Eylem Düğmesi  – Kullanıcılar belirlenen şekilde uygun düğmeye tıklayabilir. Kaydet düğmesine 

tıkladığınızda koleksiyon depoya eklenecektir. 

Adım 6: Koleksiyon oluşturma işlemini tamamlamak için 'Kaydet' düğmesine tıklayın. Koleksiyon 
oluşturulduktan sonra bir başarı istemi açılacak ve uygulama, koleksiyonun ana sayfasını otomatik olarak 
açacaktır. 

 

Koleksiyon oluşturulduktan sonra başarı istemi 
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Koleksiyonu Düzenle 
Adım 1: Kimlik bilgilerinizi kullanarak giriş yapın 

 

 

Adım 2: Koleksiyonu düzenleme sürecini başlatmanın birden fazla yolu vardır. Bunlardan biri Yönetici 
seçeneklerini kullanarak hedef koleksiyona gitmektir. İmlecinizi "Düzenle" işaretinin üzerine getirin. 
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Adım 3: Koleksiyonu düzenleme işlemine devam etmek için "Düzenle"ye tıklayın ve "Koleksiyon"a tıklayın. 

 

 

 

Adım 4: Koleksiyonların listesini gösteren bir açılır pencere görünecektir. Düzenlemek istediğiniz arama 
alanına koleksiyonun adını yazın. Koleksiyon adının birkaç harfini yazdığınızda, bu harf veya kelimelerin 
bulunduğu koleksiyonların bir listesi görünecektir. Düzenlemeyi başlatmak için koleksiyona tıklayın. 
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Adım 5: Uygulama kullanıcıyı düzenleme koleksiyonu formuna götürecektir. Kullanıcı, koleksiyonu 
düzenlemek için çeşitli eylemler gerçekleştirebilir. Bu belgede her sekme ayrı bir işlemde açıklanmaktadır. 

 

 

 

 

1. Bu koleksiyonu sil – Koleksiyonu silmek için sağlanan düğme. Ayrıntılı adımlar bu belgenin ikinci bölümünde 
açıklanmaktadır. 

2. Sekmeler – Düzenleme koleksiyonu, çeşitli sekmelerde mantıksal bir şekilde gruplandırılmış çeşitli 
etkinlikler içerir. Aşağıda bu sekmelerin özeti bulunmaktadır 

a. Meta Verileri Düzenle – Sekme, Koleksiyonun profil bilgilerinin düzenlenmesiyle ilgili etkinlikleri kapsar 
b. Rolleri Ata – Bu sekme, kullanıcıların koleksiyon için belirli roller oluşturmasına olanak tanır 
c. İçerik Kaynağı – Bu sekme, OAI standartlarını kullanarak çeşitli kaynaklardan içeriklerin toplanmasını sağlar 
d. Curate – Kullanıcılar bu sekmede içerik iyileştirmeyle ilgili çeşitli iş akışları ayarlayabilir 
e. Yetkiler – Bu sekme altında kullanıcılar, koleksiyona özel farklı erişim haklarını ve iş akışlarını yönetmek için 

oluşturulan çeşitli grupları yönetebilir. 
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Meta Verileri Düzenle 
Adım 6: Meta Verileri Düzenle sekmesi, kullanıcıların koleksiyonun profille ilgili bilgilerini, yani koleksiyon 
Meta Verilerini güncellemesine olanak tanır. 

Bu sekmedeki çeşitli eylemler, aşağıya Meta Verileri Düzenle çizimi eklendikten hemen sonra 
açıklanmaktadır. 

 

1. Şablon Öğesi – Kullanıcılar bu koleksiyona öğe gönderimi sırasında meta veri öğeleri ve değerleri 
ekleyebilir. Öğe gönderenler, gönderim süreci sırasında önceden doldurulmuş bu değerleri güncelleyebilir 
veya silebilir. 

2. Koleksiyon logosu – Mevcut logoyu kaldırmak veya logo yoksa eklemek için sil düğmesine tıklayın.  
3. Ad – Bu alandaki mevcut koleksiyon adını güncelleyin.  
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4. Giriş metni (HTML) – Zaten eklenmişse veya yeni metin eklenebiliyorsa giriş metnini güncelleyin. Metni 
biçimlendirmek veya düz metin içeriğini girmeye devam etmek için HTML etiketleri kullanılabilir. 

5. Kısa Açıklama – Koleksiyon açıklamasını güncelleyin veya koleksiyon için yeni bir kısa açıklama ekleyin. 
6. Telif hakkı metni (HTML) – Bu alandaki telif hakkıyla ilgili bilgileri güncelleyin. (HTML) ile işaretlenen alanlar, 

HTML etiketlerine dayalı biçimlendirmeyi destekler. 
7. Yeni (HTML) – Bu koleksiyona özel haberleri alana ekleyin/güncelleyin. 
8. Lisans – Lisansla ilgili bilgileri buraya ekleyin/güncelleyin. 
9. Varlık Türü – Koleksiyona bir varlık eklendiğinde değer sabit kalır ve düzenlenemez. 
10. Eylem Düğmesi – Kaydet düğmesine tıklamak, koleksiyonun meta veri bilgilerini güncelleyecektir. 

Şablon Öğesi 
Adım 7: Öğe gönderim süreci için önceden doldurulmuş değerlere sahip meta veri öğeleri eklemek için 
Şablon Öğesi bölümünün altındaki 'Düzenle' düğmesini tıklayın. 

 

 

Adım 8: Meta veri öğesini eklemek için Ekle düğmesine tıklayın. 
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Adım 9: Kullanıcılar meta veri öğelerini aşağıda gösterildiği gibi yazmaya başlayabilir ve açılır listeden uygun 
bileşeni seçebilirler. 

 

Adım 10: Değer alanına istediğiniz değeri girin ve kullanılan dilin ISO kodunu girin. Daha sonra şablon meta 
veri öğesini eklemek için ekle düğmesine tıklayın. 

 

Adım 11: Kullanıcılar, eklenen elemanın sağında yer alan işlem butonlarına tıklayarak elemana eklenen 
değeri güncelleyebilir veya silebilirler. 
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Adım 12: Şablon düzenleme işlemini tamamlamak için Kaydet butonuna tıklayın. Aşağıda gösterildiği gibi, 
meta veri öğesinin başarılı güncellemelerini onaylayan bir açılır bildirim görünecektir. 

 

Adım 13: Tüm güncellemeleri kaydetmek için Meta Verileri Düzenle sekmesinin alt kısmında görünen Kaydet düğmesine 
tıklayın. Bir başarı istemi görünecek ve koleksiyon ana sayfası açılacaktır. 

 

 

 

Rolleri Ata 
Adım 14: Bu sekme, kullanıcıların koleksiyon için tasarlanan rollere atanmasına yardımcı olur. Bu roller idari, yapıcı-
denetleyici ve içerik tüketimi etkinliklerini içerir. Her rolün açıklaması ekran görüntüsünün altında verilmiştir. 
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1. Yöneticiler – Koleksiyon yöneticisi, öğe gönderimi, öğe meta verilerini düzenleme ve diğer 
koleksiyonlardaki mevcut öğeleri bu koleksiyona eşleme gibi haklar atayabilir. Koleksiyona özel bir Yönetici 
grubu oluşturmak için oluştur düğmesine tıklayın. 

2. Gönderenler – Bu grubun parçası olan kullanıcılar veya Kullanıcı grupları koleksiyona öğe gönderebilir. Öğe 
gönderimini gerçekleştirmek üzere belirli kullanıcıları ve kullanıcı gruplarını eklemek için oluştur düğmesine 
tıklayın. 

3. Varsayılan öğe okuma erişimi - E-Kişiler ve Gruplar bu koleksiyona gönderilen yeni öğeleri okuyabilir. Bu 
rolde yapılan değişiklikler geriye dönük değildir. Sistemdeki mevcut öğeler, eklendikleri sırada okuma 
erişimine sahip olanlar tarafından hâlâ görülebilecektir. Varsayılan öğe okuma erişim haklarını belirli bir 
kullanıcı grubuyla sınırlamak için kısıtla düğmesini tıklayın. 

4. Varsayılan bit akışı okuma erişimi – Bu bölüme eklenen E-Kişiler ve Gruplar, varsayılan olarak öğelerdeki bit 
akışlarını (ekleri) okuyabilir. Varsayılan bit akışı okuma erişim haklarını belirli bir kullanıcı grubuyla 
sınırlamak için kısıtla düğmesini tıklayın. 

5. Editörler - Editörler, gönderimlerin meta verilerini düzenleyebilir ve ardından bunları kabul edebilir veya 
reddedebilir. Meta verileri düzenleme ve belirli kullanıcılara veya kullanıcı gruplarına rol atama iş akışı 
adımını eklemek için oluştur düğmesine tıklayın. 

6. Son editörler - Son editörler, gelen gönderimlerin meta verilerini düzenleyebilir ancak bunları 
reddedemez. Bu iş akışı adımını koleksiyona eklemek ve belirli kullanıcılara veya kullanıcı gruplarına bir rol 
atamak için oluştur düğmesine tıklayın. 

7. Hakemler - Hakemler gelen gönderimleri kabul edebilir veya reddedebilir. Ancak meta verileri 
düzenleyemezler. Bu iş akışı adımını koleksiyona eklemek ve belirli kullanıcılara veya kullanıcı gruplarına bir 
rol atamak için oluştur düğmesine tıklayın. 

İçerik kaynağı 
Adım 16: Bu sekme, içeriğin OAI standartlarını kullanarak harici kaynaklardan toplanmasını 
sağlar. Kullanıcılar "Bu koleksiyon, içeriğini harici bir kaynaktan topluyor" onay kutusunu tıklayarak 
toplamaya başlayabilir. 

 

 

Adım 17: Kullanıcılar, önceki adımda açıklandığı gibi onay kutusunu tıklattıklarında OAI tabanlı içerik 
toplamayla ilgili çeşitli parametreleri göreceklerdir. Aşağıda, Harici kaynak yapılandırma üstbilgisi altında 
görünen öğelerin açıklaması bulunmaktadır. 
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1. OAI Sağlayıcısı – Kaynak OAI sağlayıcısının URL'sini girin. 
2. OAI'ye özel ayar kimliği – Kaynak içeriğe yönelik ayar kimliğini girin. 
3. Meta Veri Formatı – Açılır listeyi kullanarak uygun meta veri formatını seçin; örneğin Simple Dublin Core, 

Qualified Dublin Core ve DSpace Intermediate meta verileri. 
4. Yalnızca meta verileri hasat et – Kaynaktan yalnızca meta verileri toplamak için bu seçeneği seçin. 
5. Meta verileri ve bit akışlarına referansları hasat edin (ORE desteği gerektirir) – Meta verileri toplamak ve 

karşılık gelen bit akışlarına referans bağlantılarını toplamak için bu seçeneğe tıklayın. 
6. Meta verileri ve bit akışlarını hasat edin (ORE desteği gerektirir) – Hem meta verileri hem de karşılık gelen 

bit akışlarını hedef depoya toplamak için bu seçeneği kullanın. 
7. Hasat ayarlarını güncellemek için 'Kaydet' düğmesine tıklayın. 
8. Kaydet butonuna tıkladığınızda ve girilen değerlerin başarılı bir şekilde doğrulanmasının ardından, aşağıdaki 

ekran görüntüsünde gösterildiği gibi "Hasat Durumu" "Hazır" durumuna 
dönüşecektir.
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9. Bir OAI profili başarıyla yapılandırıldıktan sonra bu düğmeler etkinleşecek ve kullanıcı hemen veri 
toplamaya başlayabilir. 

10. Kullanıcılar, aşağıdaki ekranda gösterildiği gibi ayarları test etmek ve bir yanıt mesajı görmek için 
"Yapılandırmayı test et" düğmesini 
tıklayabilirler.

 
11. Ayarları başarıyla test ettikten sonra meta verileri hemen toplamak için "Şimdi içe aktar" düğmesine 

tıklayın. 
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Küratörlük 
Adım 18: Seçme sekmesi, koleksiyonda saklanan öğelerin seçilmesi için çeşitli iş akışları sağlar. Aşağıda 
standart akışlar verilmiştir ve özelleştirilmiş küratörlük iş akışları da olabilir 

1. Profil bit akışı formatları 
2. Gerekli Meta Verileri Kontrol Edin 
3. Meta Verilerdeki Bağlantıları Kontrol Edin 

Kullanıcıların, iyileştirme sürecini başlatmak için açılır listeden bir iş akışı seçmesi ve "Başlat" düğmesine 
tıklaması gerekir. 
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Yetkiler 
Adım 19: Authorizations sekmesinde koleksiyon için tanımlanan tüm politikalar bulunmaktadır. Bunlar, "Rol 
Ata" sekmesinden oluşturulan politikalara ektir. Bu sekmede bulunan temel eylemler aşağıda açıklanmıştır. 

 

1. Politikaları Yönet – Yeni bir politika oluşturmak için Ekle düğmesini tıklayın veya tablodan politikaları 
seçin. Daha sonra politikaların toplu olarak silinmesi için Seçileni sil düğmesine tıklayın. 

2. İlkeyi ve ilkedeki üyeleri düzenleme – Bireysel bir ilkeyi düzenlemek için düzenle düğmesine tıklayın veya 
kullanıcı grubunu düzenlemek için grup simgesine tıklayın. 

Adım 20: Yeni bir Yetkilendirme politikası oluşturmak için Ekle butonuna tıklayın. 
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Adım 21: Kullanıcılar bu formda bulunan alanlara bilgileri politikaya ekleyebilir ve gönder butonunu 
tıklayarak kaydedebilirler. Lütfen her alanın açıklamasına ve ardından aşağıdaki ekran görüntüsüne bakın. 
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1. Ad: Bu alana Politika adını girin. 
2. Açıklama: Gelecekte referans olması ve diğer kullanıcıların anlaşılması için Politika açıklamasını buraya 

girin. 
3. Politika türünü seçin: Kullanıcı listeden aşağıdaki politika sınıflandırma türlerinden birini seçebilir 
a. TYPE_SUBMISSION: gönderim sırasında yürürlükte olan bir politika 
b. TYPE_WORKFLOW: onay iş akışı sırasında yürürlükte olan bir politika 
c. TYPE_INHERITED: bir kapsayıcıdan (koleksiyon) devralınan bir politika 
d. TYPE_CUSTOM: gönderim veya iş akışı aşamasında kullanıcı tarafından tanımlanan politika 
4. Eylem türünü seçin: Kullanıcı, açılır listeden aşağıdaki eylemlerden birini seçebilir: 
a. OKUMA 
b. YAZMA 
c. KALDIRMA 
d. YÖNETİCİ 
e. SİLME 
f. WREDRAWN_READ 
g. DEFAULT_BITSTREAM_READ 
h. DEFAULT_ITEM_READ 
5. Başlangıç tarihi – bitiş tarihi: Kullanıcı, politikayı belirli bir süre için uygulamak isterse, politikayı kullanmak 

için başlangıç tarihi ve bitiş tarihini seçebilir. 
6. İzin verilecek kişi veya grup: Politika kapsamında izin vermek için seçilen kullanıcıların/grupların listesi 
7. Bir eKişi arayın / Grup arayın: Varlığı aramak için eKişiyi veya grubu seçin 
8. Arama alanı: eKişiyi/Grubu aramak için anahtar kelimeleri girin 
9. eKişi/Grup listesi: Politikaya eklemek istediğiniz kullanıcının/grubun karşısındaki seçme düğmesine tıklayın 
10. Gönder/İptal düğmesi: Politika oluşturmayı tamamlamak için Gönder düğmesine tıklayın veya tüm süreci 

iptal etmek için İptal düğmesine tıklayın. 

Aşağıda gösterildiği gibi politikayı başarıyla oluşturduktan sonra bir onay istemi göreceksiniz. Bundan sonra 
kullanıcı Yetkiler ekranına geri dönecektir. 
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Öğe Eşleyici 
Eşlenen öğeleri yönet 
Adım 22: Öğe eşleyici sekmesi, kullanıcıların diğer koleksiyonlardaki öğeleri eşlemelerine ve eşlenen öğeleri 
yönetmelerine olanak tanır.  

 

 

Adım 23: “Eşlenen öğelere göz at” sekmesi altında koleksiyonlarla eşlenen öğeleri göreceksiniz. Eşlemenin 
kaldırılması gereken öğeyi/öğeleri seçmek için her öğeyle birlikte görünen onay kutusuna tıklayın. 
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Adım 24: Eşlemenin kaldırılması gereken öğeleri seçtikten sonra lütfen “Seçili öğe eşlemelerini kaldır” 
seçeneğine tıklayarak işlemi tamamlayın. İşlemi iptal etmek için “Seçili öğe eşlemelerini kaldır”ın solundaki 
“İptal” butonuna tıklayın. 

 

 

Yeni öğeleri eşleyin 
Adım 25: Eşleştirilecek öğeleri aramak için “Yeni öğeleri eşle”ye tıklayın. 
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Adım 26: Hedef öğenin mevcut eşlenen öğeler listesinde bulunmadığını doğruladıktan sonra lütfen “Yeni 
öğeleri eşleştir” seçeneğine tıklayın. Ardından, hedef öğeleri aramak için arama alanına anahtar 
sözcükleri/anahtar sözcükleri girin. 

Aşağıdaki ekranda vurgulandığı gibi “Ara” düğmesine tıklayın. 

Herhangi bir meta veri alanından anahtar kelimeler veya anahtar sözcükler girebileceğinizi 
bilmelisiniz. “Yeni öğeleri eşle” altındaki arama alanı, DSpace'in temel arama alanıyla tamamen aynı şekilde 
çalışır. 
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Adım 27: Kullanıcılar, öğelerle birlikte görünen onay kutusunu tıklatarak arama sonuçlarından hedef öğeleri 
seçebilir. 
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Adım 28: Hedef öğeleri seçtikten sonra, öğe eşleme işlemini tamamlamak için lütfen sayfanın alt kısmındaki 
“Seçili öğeleri eşleştir” butonuna tıklayın. 

Etkinliği iptal etmek ve koleksiyon düzenleme sayfasına dönmek için “İptal” butonuna tıklayın. 

 

 

Adım 29: Aşağıda gösterildiği gibi, görev tamamlandıktan sonra öğelerin başarılı bir şekilde eşlendiğini 
onaylayan bir bilgi istemi görünecektir.  

 

 

 

 

 

Eşlenen öğeler, aşağıda gösterildiği gibi koleksiyonda ve "Eşlenen öğelere göz at" sekmesi altında 
görünecektir. 
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